申请书

本人是20xx级xxx专业的学生，学号xxx。由于xx原因（如不能在规定的时间内完成课程）结业，特向学校申请把本人的人事档案暂时保存在学校，并承诺在结业后的一年之内主动将档案转走。
希予批准。

本人及家长联系电话：
本人电子邮箱：

申请人（手写签名）：xxx

20xx年xx月xx日
