毕业生登记表填写指引
（毕业生登记表每人一份，一般于5月份，论文答辩快结束、毕业前填写。材料存入个人档案，缺失此材料将造成本人档案失效）

★请一步一步对照指引，用黑色签字笔或钢笔如实填写各项内容★
封面部分：

学校：中山大学新华学院
院系：中国语言文学系
专业：汉语言文学（不能填写“文秘”）
姓名：XXX（以学生证上名字为准）
填表日期：20xx年5月30日（统一填写这个日期）
表内部分：
姓名（如有曾用名的应填上曾用名，没有的请写无）、性别、民族、出生年月日（依身份证如实填写）

籍贯（与本人户口簿上的为准。例：广东省湛江市）    学历（本科）

出生地（与本人户口簿上的为准。例：广东省湛江市）
贴照片处（最近一年内本人彩色证件照，不能缺）
现在家庭住址（根据情况如实填写，尽量提供详细的地址、具体到房号）

是否华侨、侨居何处（填上：否。如有的，请具体填上）
何时何地何人介绍参加共产党或共青团【中共党员、中共预备党员：***年**月**日xx人（写入党介绍人）介绍入党；团员的：***年**月**日xxx（写入团介绍人）介绍入团，如忘记入团介绍人，可写当时的班主任或不填写介绍人）；如为群众，则写“无”】
身体健康情况（良好）        婚否？（填上：已婚或否）

何时何地因何种原因受过奖励或处分（按实际情况填写，交代清楚何时、何地、何种原因、什么样的奖励或处分，例：2014-2015学年度 中山大学新华学院“优秀学生干部”；如无则填“无”）
本人学历及社会经历（倒叙，主要填写自己的上学经历，从大学一直写到小学。证明人一般写辅导员或者班主任。时间上不能断层，如有转学、休学、辍学、中途打工的经历，也须写上。如位置不够，应一行当两行那样挤着写，一直写到小学为止）
参考：2014.9-2018.6   中山大学新华学院     杨帮琰-中山大学新华学院

2011.9-2014.6   **省**市**中学       张三-湛江市第一中学

2008.9-2011.6   **省**市**中学       张三-湛江市第一中学

2002.9-2008.6   **省**市**小学       李四-湛江市第五小学
家庭主要成员（父母、兄弟姐妹，可以酌情写上）和主要社会关系（指对自己有较大影响的、关系密切的亲友，至少填写一个），他们的名字、年龄、在何地、何单位、任何职和政治面貌等情况，现在与本人关系如何。（根据个人情况填写）
现提供一个样板供大家参考：

家庭主要成员：姓名  年龄    何地何单位    职务    政治面貌
父亲  ***   **      **********    ***     *******

母亲  ***   **      **********    ***     *******

主要社会关系：姓名  年龄    何地何单位    职务    政治面貌

        叔叔  ***   **      **********    ***     *******

自我鉴定：（字迹端正，不少于800字。主要介绍自己在大学期间关于思想、学习、工作与社会实践、职业技能等方面的一些简单情况，建议在《毕业生就业推荐表》自我鉴定的基础上予以更新、修改，落款日期写20xx年5月30日）
（现提供一篇参考文章，仅供参考，各毕业生应根据自己的实际情况如实填写）

本人是汉语言文学专业2018年应届毕业生，在大学期间始终坚持自己的目标，不断的充实自己，使自己成为一名优秀的大学生。
思想上，积极参加政治学习，关心国家大事，坚持四项基本原则，坚决拥护和执行党的方针和路线，并主动向党组织靠拢，参加了入党积极分子党课培训班并结业。
学习上，认真刻苦，主动好学，求知欲强，成绩始终在班里保持优秀，熟练掌握了本专业的知识，并将所学的知识应用于实际生活中，而且利用课余时间自学了经济学、财务管理、国际贸易实务等非专业的知识。同时本人通过了大学英语六级、日语初级。连续三年获得了学校二等奖学金，也获得了广东省大学生写作竞赛一等奖，作品被收入广东高等教育出版社出版的《广东物华录》。

工作上，在校期间，担任本系团总支副书记，同时也是本班的团支书。在担任团总支副书记期间，曾策划并组织了汉字听写大赛、最强秘书知识技能大赛等大型活动，以及配合系校友分会组织了多次“学子讲坛”等活动，获得院系领导的好评；另外，本人还参加了校记者站、系辩论队等团学组织，并连续三年获得了中山大学、中山大学新华学院优秀团员、优秀团干以及优秀志愿者等荣誉称号。 
职业技能上，通过了汽车驾驶员考试并已取得C牌、全国计算机等级考试Access二级。并在20xx年7月至20xx年8月在南方日报社东莞麻涌站任校园记者（兼职），20xx年7月至20xx年10月在广州xxx有限公司任人事部行政助理（实习）。
经过四年的学习，本人在各个方面均取得了较大的成绩，基本上实现了既定的各个目标，相信本人的能力能使用社会的需要，并为社会作出贡献。
本人签名：      
20xx年5月30日
班级鉴定：由班长、团支书组织班委、团支部的干部，经讨论后，站在“同学”的身份书写，3行左右即可，内容可以口语化一些、但不应与“就业推荐表”中的“院系意见”一样。“班级负责人”由班长、副班长或团支书签名，日期统一写20xx年6月5日（院系意见、学校意见的日期依次为20xx年6月10日、6月15日）。
毕业实习单位和主要内容：应如实填写提交上来的实习报告中的实习单位（含实习时间段），以及和自己专业相关的实习内容。
毕业论文题目或毕业设计：写自己最终定稿装订的毕业论文题目（或作品名称），应与上交系里的一致。
有何特长：如实填写，建议不要写“无”。
懂何种外语程度如何：例：英语、国家英语四级或六级（未通过则写大学英语）

本人工作志愿：按个人志愿填写，罗列填写本人想从事的各种行业名称（不填具体职位）
学校对其授予何种学位：此处暂时留空，毕业前由系里统一填写。
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