关于毕业生报到证改派程序、时间及改派申请表格

改派就是在学校上报就业方案和主管部门核发报到证后，毕业生正式到用人单位报到前，需要变更单位的一种做法。 

1.毕业生原来没有落实工作，或落实的单位是没有人事接收权的，又或原来没有落实编制问题（即原来的单位没有要求你将档案转过去），而后来落实了有人事接收权的单位或解决了编制问题，则需要改派；

2.变更了单位（先后两个单位都有人事接收权），而新单位需要你出示报到证的，则需要改派。

3.改派的期限：毕业生毕业2年内都可以改派；毕业当年7月1日起。

4.改派的程序：

毕业生需有原先人社局主管单位或原先工作单位同意改派的证明（一般情况下会在原报到证上签写“同意改派”并盖章，或另外出具同意改派的证明），并在就业指导中心网页上下载《中山大学新华学院毕业生改派申请表》填写，经院系内审核签署意见后，持原《报到证》、原单位或人社局同意改派的证明、新单位或人力资源和社会保障局等接收函（《毕业生就业协议书》）到学院就业指导中心办理改派手续。

5.时间：

办理改派时间为自递交材料之日起一个月内。

毕业生办理报到证改派程序及

中山大学新华学院毕业生调整改派申请表

一、办理报到证改派的程序

附：中山大学新华学院毕业生调整改派申请表

中山大学新华学院毕业生调整改派申请表

申请表编号：                                受理时间：   年   月   日    

	姓名
	
	学号
	
	生源地
	

	院系名称
	
	专业名称
	
	申请人

联系电话
	

	原签约单位

名称
	
	联系人
	
	联系电话
	

	拟签约新单位名称
	
	联系人
	
	联系电话
	

	邮寄地址
	

	申请理由（可另附申请书）
	本人如实填写上述内容，如有隐瞒、虚假的信息，本人愿意承担因隐瞒、虚假信息所产生的一切后果。

签名：               日期：

	院系（专业）主管领导意 见
	签名（盖章）：         日期：


	就 业

指 导

中 心

意 见
	签名：         日期：


注：1.申请表编号由就业指导中心统一编写。

2.经院系内审核签署意见后，持原《报到证》原件、《毕业生就业协议书》、原《报到证》人事局意见、新单位接收函及其他资料等。

下载调整改派申请表并填写连同原来报到证原件（盖了原主管单位同意改派的章）、新的接收函等相关材料上交所在院系审核





所属院系对学生提交材料进行审核





上交书面申请，院系并在就业管理系统中更改学生改派信息





院系老师将学生材料上报就业指导中心审核





就业指导中心提交报送省就业指导中心审批





发出学生新报到证
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